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IPABHJHHK
O KAHIIEJJAPHJCKOM H APXUBCKOM ITOCJIOBABY

Tia
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Hatye _ﬁ9§ O’L 20724, YnaH 1.

Osum IlpaBunHukoM yTBpljyje ce HauMH KaHIENapujcKor mociosama [IpupoaHo-MaTeMaTHYKOr
dakyntera YHuBep3uTeta y Huy (y aaseM Tekety: dakynrer).

Osum ITpaBunHEMKOM ce oapelyje mocTynak yyBara M 3alUTHTE apXUBCKe rpabie U perucTpaTypeKor
MaTepHjaia BaH apxuBa Ha QakynTery.

Ymnan 2.

Cee opraHuzanuoHe jemuuuune y cactaBy axkynrtera perynucalie KaHIENapHjcKO H apXHBCKO
NOCTIOBabE Ha JeAMHCTBEH HAYMH (OCHM ako 0BUM [IpaBUITHMKOM HHje Apyradudje npeasuheHo).

Unan 3.

Kanuenapujcko # apxuBCKO TOCHOBake 00aBsbajy paguuud onpehens [lpaBunnukom o
CHCTEMATH3alMj! W OpraHu3allMjd IIOCIOBa M paJHHMX 3ajaraka Ha QaxyiTery W y CKIamy ca
oapendama [IparunHuKa.

[NocnoBe u3 craBa 1. oBor unaHa Mory o0aB/baTH M JIMILA BaH paJHOr oAHoca Ha MakynTeTy a Koju
CY aHTra:KOBaHU Ha NMPUBPEMEHO-TIOBPEMEHHM NOCIOBUMA 1O noceGHOj ofynu jgekaHa Pakynrera.

Ynan 4.

KaHuenapujcko M apXMBCKO IOCOBame 00yXBara: MpuMaibe, TNpPerfie/lathe, €BHICHTHPAmBE U
pacnopehuBame akata (mpeaMeTa) y pajl, aAMUHHCTPATHBHO-TEXHHYKO oOpaljuBame rnpeumera,
OTIIpEMalbE NOLITE, pa3Boljere MpeaAMeTa M akara, KiacuHKalljy H apXMBHDame, CMELITaj,
qyBale H OJIp)KaBaibe, EBHICHTHPALE Y apXUBCKY KIBHTY, Ofa0upame M H3Ny4HBame Oe3BpeaHor
PErHCTPaTYpPCKOr MaTepHjaia, Kao U Npeaajy apxuBcKe rpalje Hale)XHOM apXHBY.

Ynan 5.

Y OKBHpY KaHUENAPUjCKOT M apXHMBCKOT [I0CNOBAkba MOjeJUHH TEPMHUHH UMajy cneaeche 3Havewe:

PETMCTPATYPY uuHe npkaBHH OpPraHd WM OpraHusallije, OpraHu jeIMHHLA TepHTOpHjalHe
ayTOHOMMjE M JIOKaJIHE YNpaBe, YCTaHOBE, YApYyXewa rpahaHa, cape3d, JApYWTBa, npenyseha,
MOJIMTHYKE M BEPCKE OpraHu3auMje, ka0 W JApyra NpaBHAa /JMLA Y TOKY YHjer paja HacTaje
PerHcTpaTypcKu MaTepHjal.

AKT (cyx6enu aonmuc) je cBaku MHCAHH CacTaB KOjHM ce nokpehe, Aomymyje, Mema, MpeKuja
HJIM 3aBpLIaBa HeKa ciyxkO0eHa HenatHoCT peructparype. CiayxOeHn Aonucu Mory OHTH OCHYHH,
NOBEPJEMBH HIIH CTPOIO MOBEPJBHBH (IUTO j& 03Ha4YEHO Ha CIIyKOEHOM JOMUCY).



IIPWJIOT je nucanm cactas (IOKyMeHT, Tabena, rpauKoH, LPTeX | CN.) WM (GHU3HYKA IpeaMeT
(muxpodmunm, CD, dororpadja, BUACO WIHM TOHCKH 3allMC M CI1.), KOjH C€ NMPHIAXE Y3 aKT palH
HomnyhaBarba, ofjalrmaBarmba HITH I0Ka31UBaka CaapXuue ciayx6eHor gomuca.

IIPEJMET je ckyn CBHX akara W IPHUIOra KOjH C€ OJHOCE HA MCTO MUTabe HIIH 3aaTaK H UHHE
NoceOHy LeNHY.

AOCHIE je ckyn Buille IpeaMeTa KOjH ¢€ OHOCE Ha HCTY MATEPHjy WM HA HCTO MPABHO WIH
bu3MUKO NHiLe,

PACITUKI je ckyn BHIIE mpeaMeTa MMM JOCHjea KOjH ce MOCHe 3aBpIIEHOr MOCTYNKA 4yBajy
cpelieHH Y HCTOM OMOTY.

NNCAPHHUA je opraHH3alHOHa jEXHHHLA Y OKBUPY PETHCTPATYpe (MM PajHO MECTO), TAe ce
BpLIe cefehn mocnosu: npujeM, oTBapatbe, Nperieame u pacnopeHBarbe MOLITE, EBHICHTHPAHE
(natHpame M O3HAYABAME) H 3APYKHBalke aKaTa, OCTAB/balbe aKaTa ojrosapajyhum
OPraHH3alHOHNM jeIMHHLAMA Y OKBHPY PErHCTPAType OTIPEMAatbE MoIITe, pasBoljerbe aKaTa, Kao
HBHX0BO apXHUBHPAWE H YYBALE.

APXWBA ITMCAPHHIIE je opraHu3alMOHH, CACTABHH €0 NHCAPHHLIE T/IE CE HyBajy CBPLIEHH
HpPEMETH 10 HCTeKa HapeHE FOIMHEe Y OHOCY Ha FOMHY KaJa je NpeaMeT pellcH.

APXMBCKH JIETIO cy noceGHe mpocTopHje 0ABOjeHe O/ MHCAPHHIIE, WM TOJHLE, OPMaHH H
IaKapu (y MamHM PErMCTpaTypama) y KOjHMa Ce 4yBa perdCTpaTypckH MaTepHjan H apXMBCKa
rpaha no ucTeKy pokoBa 4yBarba y apXHUBH MHCAPHHMIIE.

APXHBCKH ®OH/ unHe CBY apXMBHpaHH NPEAMETH HACTANM y pafy NpPaBHHX UM (QH3HUKHX
JIMIA W IPEACTaB/bajy MOCEOHY LETHHY.

APXHB je npxaBHa ycTaHOBa MM yCTaHOBA KOja NPHKYIUba, 4yBa, WITHTH, cpelyje, obpabyje,
eBUJICHTHpA, Jaje Ha xopuuwheme apxubcky rpaljy n ofaBiba apyre mnocnose Koju oMoryhasajy
H3BPIIABAE HABEAEHHX AEaTHOCTH.

PETUCTPATYPCKH MATEPUJAJI 06yxBaTa H3BODHH H PENpoORYKOBaHU AOKYMEHTapHH
Matepujail, Koju YuHe CrHcH, otorpadeky, ¢uaMcku unk doHOrpad)cKH CHUMLY M Ha apyr
Ha4MH 3a0C/IEIKEHH 3aNHCH H IOKYMEHTA, Kao U KIbHTe 1 KapTOTeKa O eBHICHIM]H HCTHX, KO Cy
TMIPUMJBCHH HIIA HAaCTald y pajy PerucTparype M TO JOK Cy OX 3Hauaja 3a TeKyhu paj, MiH JOK ce
M3 TOT MaTepujana He u3Bpum onabupame apxuBcke rpabe koja he ce TpajHO uyBaTH.
Peructparypcku matepujan uma onepaTuBHH 3Ha4aj M CIKH Kao JOKA3HO CPECTBO.

APXMBCKA I'PABA je caB u3BOPHM WM DENpOAyKOBaHM (IIMCAHH, LPTAHH, €JIEKTPOHCKH
3amMCaHH, WTaMnany, ororpaducany, QoHorpaducaHy, MUKpodUIMOBaHH, (HUIMOBAHK M HAa
ApYrd Ha4MH 3a0eNe)KeHH) JOKYMEHTAPHH MaTepPHjal O TpajHe BPEIHOCTH H NOCeGHOr 3Ha4aja 3a
UCTOPH]y, KyITYpy ¥ Ipyre ApywTBeHe notpebe, a KOjU je HacTao y pajy ApKABHHX OpraHa W
OpraHM3aluMja, OpraHa jeMHMIA TEPHTOPH]AIHE AyTOHOMHjE M JIOKATHE yIpaBe, NONUTHYKHX
OpraHa W OpraHH3alMja, yCTaHOBA M JpYTMX OpraHM3alija, BEPCKHX 3ajefHHLA, YAPYKEma
rpahana, Kao u mojeauHaua Ge3 063upa Kaja M Tfie je HAcTao W 4a JIM Ce Hanas y ycTaHOBama
3AIUTHTE UK BaH BHX. ApXxuBCKa rpal)a NpeajoM Y YCTaHOBY 3aUTHTE NOCTaje HCTOPHCKH H3BOP.
OJABUPAILE APXHBCKE I'PABRE n H3JYYUBAKE BE3BPEJHOI'
PETUCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA je mocTymak KOjuM ce apXHBCKa rpaha u3zBaja U3
perucTpatypekor MarepHjana (omabHpame apxuUBCKE rpalie), OfHOCHO OCTATaK PErHCTPATYPCKOT
MaTepHjaia Koju HeMa CBOjCTBO apXuBcke rpalie onBaja ox Ge3BpesHOr  perucTpaTypeKor
MaTepHjana (M3TyYHBameM OHHX JEJ0BA PETHCTPATYPCKOT MaTepHjana KojHMa je npecrana
BXHOCT 3a Tekyhu paj).

BE3BPETHH PETUCTPATYPCKH MATEPUJAJI unHu perucTpaTypcku MaTepujan KoMe je
TpecTana BAKHOCT 3a TeKyhiu paj, a TMCTOM KaTerophja perucTparypekor MaTepHjana HHuje olemheH
kao apxuBcka rpaba. Jla 6u ce Morao u3myuHTH, 6€3BPEIHH PErMCTPaTypCKH MaTepHjan Mopa GHTH
npenBHlieH JIMCTOM KaTeropHja PerHeTPaTypeKor MaTepHjana ca pokoBHMa yBarba, Kao 1 pOKoOBa y
KOjHMa 0Baj MaTepHjai HMa BayKHOCT 3a Tekyhu pag,



JUCTA KATEI'OPHJA PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA CA POKOBHMA je
OMIITH aKT KOjU CaApiKH MOIKC CBHX KATETOpHja PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaia HACTAIOr Y pany
perucTpatype, OHOCHO CTBpaolia GoH/a, KA0 H BHXOBE POKOBe YyBama. Ha ocHoBy Jlucte Bpum
ce oflabHpaibe apxHBCKe rpabie (OJHOCHO KATETOpHja ca TpajHHM POKOM 4yBarba) U H3NyYHBaHe
GesBpeaHOr perucTpaTypckor MaTepHjaia (KATEropyja ca ofepaTHBHEM POKOBHMA).

APXHWBCKA KIbHT A je OMITH HHBEHTAPHHU TIPETIIe ] UEOKYNHOT PErHCTPATY PCKOT Marepujana
HaCcTaNor y pagy perdcTparype, Kac H OHOI' PErMCTPaTypckor MaTepujana Koju ce 1o GHIo KoM
OCHOBY Hajla3d KOJ MCTe.

APXUBCKA /PETUCTPATYPCKA/ JEAMHHUIIA je tacumiia, perucTparop H cil. rae ce
apxuBHpa (OJ/1aXe) PerucTpaTypCKH MaTepHja 1 apxHBcka rpaba.

II

I[IPUMAIGE, ITIPETJIEJAILE H PACTIOPEBHBAIGE ITIOUITE IIPUMAKE U
OTBAPAIGE IIOIITE

Ynau 6.

lpumawe nowre (akarta, nojHecaKa, NaKeTa, HOBYaHMX MHCAMa, TENErpama M Ap.) BpLIH c€ y
MHCAPHHIH,

Homra ce npuMa y Toky Tpajama paIHOT BpeMeHa, a ipuMa je oapeljeHn PaHUK MUCApHHILIE HITH
muUe Koje je osnamheHo fa ra samemyje. Ban pagHor BpEMEHa H y HepajaHe JaHe MOIITY NpHMa
ACKYPHHU PafHHK Ha NTPHjeMHHIIH DakynTeTa.

Ynan 7.

IIpumarse nowre BpmIH ce myTeM HEMOCpeAHe Npejaje, IyTeM IOWTe H MyTEM HOLUTAHCKOT
nperpajka.

PajHuk nucapHHIe KOjH HENOCPEIHO MPUMA MOILTY O CTpaHKe HJIH MPEKO KypHpa - 10CTaB/baya,
AyKaH je 1a MOTBPAH TMPHjEM MOLIM/BKE OTHCKHBAMGM IPHJEMHOT MITAMGHIbA WM MOTIHCOM y
ROCTABHOj KHH3H, IOCTABHMIM, NOBPATHULM HITH HA KOMHjH aKTa YMjH C& OPUTHHAT NpuMa (OCHM
aKo je npujem NoTBPHEH y AOCTABHO] KEbH3H).,

HpI/IMaH:.G [IOLITE MNPEKO MOIUTAHCKE cnym6e HIIH MNMOJH3alke H3I MOLUTAHCKOT Q)axa BpIUH €€ MO
BaXeMM MOIUTAHCKUM NponxucumMa.

Ynan 8.

O6uuny mowry orsapa oenawhesy paaHUK NHCapHHLE.

IoBepsbuBy M CTPOro MOBEpJLMBY MOWITY OTRAPA EKaH, CeKpeTap MM ApYrH OoBNamheHH pagHuK.
TowrTy koja r;1ack Ha MMe OTBapa JIMLE Ha Koje je TollITa afpecHpaHa.

JIuitima 13 cTaBa 2. H 3. OBOT 4/aHa MOLUTA Ce ypy4yje HEOTBOPEHA, IIYTEM IOCTABHE KH-HTe,
Howmbke y Be3u ca paciucaHuM IHIETAIM]aMa, KOHKYPCHMa U CIT. 0TBapa ojpeheHa KoMUcHja.

Ynan 9.

[Ipu oTBapasmy koBeparta TpeGa nasHTH fa ce HE OLITETH HHXOBA caIpXKHHa, Aa Ce€ NPHJIO3H aKara
He MoMemajy, u3rybe u CIHYHO.

Y cnyuajeBuMa Kaja JaTyM Opeadje MolnTe MOKe GHTH Of BaKHOCTH 3a padyyHame pOKOBa, y3
IIPUMJLEHY TOLIHJBKY TpeGa NPUIIOKUTH H KOBEPAT.
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Ynan 10,

AKO je OMOT MpHMJbEHE MOIMMIbKE oiuTeheH, a MOCTOjH CyMiba Y HeoBnamheHO OTBapame, Ipe
OTBapaiba MOLIHIBKE Ca4YHtbaBa Ce 3allACHUK Y MPUCYCTBY JBAa PaJHHKA U KOHCTATyje ce BpCTa M
o0uM omTeheba, Kao ¥ EBEHTYANHH HECTaHaK JeI0Ba MOLIMbKE. AKO TMOAHECaK KOjH ce NpHMa
HMa HEJIOCTATKE, 3aMOC/ACHH KOjH NPHUMA MOWITY AYXKaH je Aa JAOHOCHOLY aKTa YKaXe Ha HCTe M
NOYYH HX KaKo [ja HEOCTAaTKe OTKIOHE, a ako To HHje Moryhe, cauniasa ciryxGeHy 3abeelky o
yTBpheHHM HENOCTAUNMA.

Ynan 11.

Ha cBake npumsbeHu akT koju he GHTH 3aBefieH y J€NOBOAHMK HIH JIpyre €BHAEHIHjE, IO
3aBpLIEHOM TIperfieny, pajHUK KOoju OTBapa W Nperjiefia NPHMIbEHY IIOIITY CTaB/bad OTHCAK
npHjeMHor wraMmbusba.

Orucax npyjemuor wtamMOHsba CTaB/ba C€ [10 MPABHILY Y FOPHH JECHH YTao NpBE CTPaHE, a aKo TY
HEMa MECTa OTHCAaK NpHjeMHOT ITaMOH/ba CTaBJba Ce Ha IIOTOJHO MECTO MpBE cTpaHe, BoachH
pauyHa © YUT/BUBOCTH TEKCTA IPHMIBLEHOT aKTa.

AKO Ha MpearwOj CTpaHM HeMa JOBOJPHO MECTAa OTHCAK MpHjeMHOr mTamGH/ba CTAB/ba CE HA
NONENHHH CTPaHHIIE, @ aKO Cy CTPaHe aKTa y LEJAHH TOMyHEHe TEKCTOM, OTHCAK Ce CTap/ba Ha
KOMaJi YHCTE XapTHje Koju ce npuuspmihyje 3a axT.

Orucax npujeMHoOr MTaM6KHIba HE CTaB/ba CE Ha MPUIIOTE.

Yaan 12,

IMpujemun mramMGHIL caapku cnejche nonaTke:

- Hasus M ceMiuTe opraHa WM OpraHusaLmje;

- PyOpuka npamJbeno - JaTyM npujeMa aKTa;

- PyGpuika opranuzaunona jennunua - 03Haka yHyTpaUIEbe OpraHH3allHOHH jeqHHHLIE

~ PyGpuka 6poj - 6poj n3 ocHOBHE eBUAeHIM]E;

- PyGpuxa npunaor - ykyran 6poj IpuMIbeHHX NpHIIOTa.

- PyOpuka BpeamocTH - yKynaH HM3HOC HENOHMINTEHMX TAKCEHHX MapaKa MpPUJICIUBEHHX WM
NPHJIOXEHHX Y3 aKT HITH YKYIaH H3HOC HOBLIA.

AKO Ce MPHIIOT CaCTOjM OfI BHIIE JIHCTOBA Tpeba Ha3HAYMTH H 6POj THCTOBA TAKBOT PHJIOTA.

Kosepar koju ce nipunaske y3 akT, IPUIOKEHA TEKCTOBH, MapKe H CII. He CMaTpajy ce NpU/I03HMa.

Ocrane osmake Ha aktuma (Hnp. Besa OpojeBa M cn.) Belexe ce MOpes OTHCKA NPHjEMHOT
wTaMOHIba.

Ynan 13.

IlpuMibeHy nowrTy pa3spcTaa, pacnopebyje pamgHMK Koju oTBapa w Nperyeaa moTy.
PacnopehuBate akata ce BpLIK Ha OpraHU3alHOHE jeMHMLE, HCTOT AaHA KA j¢ YIONITA IPHMIbEHA
npema  yHanpen oapebieHom (NMPOMMCAHOM MM HHTEPHO JOHETOM) MUaHY KIaCHOHKALMOHMX
O3HaKa,

Kuacugukaunone o3Hake 3a OpraHH3aLMOHE jeAUHHLE Cy y BUAY ABOUHMPEHHX aparickux Gpojesa
noves of 01 ma go 09, a no morpetu u game: 10, 11 ura. 3aBHCHO of Opoja opraHu3alMOHHX
jenunuua, wim y Buny pumckux 6pojesa I, 11, 111, urx.



1
3ABOBEILE AKATA, YITHCHUBAKBE Y OCHOBHY EBUAEHLIAJY
Yiaan 14.

[IpuMIbeHd H pacriopeljeHH aKTH 3aBOJE Ce Y OCHOBHY €BH/CHIH]Y H JAOCTaB/bajy Y pajl HCTOT JaHa
H [0 HCTHM JaTyYMOM Kajia Cy IIPHMJbEHH.

TenerpaMy ¥ akTH ca OfpeleHMM POKOBHMA WM aKTH [0 KOjUMa ce HMa XHTHO IOCTYMHTH Tpeba
Tpe OCTATMX aKaTa 3aBECTH Y OCHOBHY €BHIEHLHjy M OJMaX MX JOCTABHUTH y pal HaUIEXHO]
OpraHH3alHOHOj jeTUEHLH.

AKo ce 360r Benuxor Opoja MPUM/BEHUX aKaTa WK U3 APYTHX OIpaBJaHMX pasliora IpHM/bEHH
aKTH HEe MOTY 3aBECTH HCTOT JaHa Kaj Cy npumibeHH, 3apemhe ce HajoouHuje cneaeher paguor
JdHa, Ipe 3aBoerba HOBE IOLITE ¥ TO [0 AaTYMOM KaJ Cy IPHMJBEHH.

Ynan 15.

OcHOBHA €BH/ICHIIHja aKaTa je AEOBOJHHK HJIH KapTOTEKa.

Ynau 16.

JlenoBOAHUK ce BOJU MO CHCTEMY OCHOBHHX GpojeBa u noabpojesa.
OcHoOBHUM OpojeM Tj. peaHum OpojeM AenoBOJHHUKA, O3HAYaBa c€ NPEIMET CBAKOr IIPHMJBEHOr HIIH
CONCTBEHOT aKTa KaJa ce MPBH YT 3aBOAU Y ACIOBOIHHK.

OcHoBHH 0Opoj NpeaAMeTa ce 10 MPABUILY Y TOKY F'OAMHE HE MeHba.

INon6pojesimMa, Tj. peaHuM OpojeBMMA, O3HAYABajy CE€ CBM HAKHAJHO TPHMJBEHHM aKTH Yy BE3H C
JEAHMM MPeIMETOM O3HAYEHHM OCHOBHHM GpojeM.

VYaucusakwe nojaraka y AeJOBOAHHMK BPLIM C& MAacTHIOM YHUTKHM PYKOMMCOM M TO Ha ciedehu

Ha4uH:

- V pybpuky 1 ynucyje ce OCHOBHH, peIHH Opoj ZeMOBOJHUKA;

- ¥V pyOpHKy 2 ynucCyje ce KpaTka caapXHHa IIpeMeETa;

-'Y py6puxy 3 ynucyje ce noadpoj;

- Y pyOpHKY 4 yNHCYje ce JaTyM IpHjeMa NOLIMIbKeE:

- ¥V pyGpuky 5 ymucyje ce Ha3WB H CeIMIITE MOMIH/bA0LA, & TIPH 3aBoljelby CONCTBEHUX NpeaMera -
axara, y oBy pyOpHuKy ce ynmucyje ckpahenuua CIT (concTBeHn);

- ¥V pybpuxky 6 ynucyje ce 6poj NpUMJBEHOT JOITHCA U AaTYM;

- Y pyGpuky 7 ynucyje opraHu3alMOHa jeJUHHLA KOjoj ce mpenMet ynmyhyje y pan;

- Y py6puky 8 ynucyje ce natym pas3olfera axara;

- Y pyOpuky 9 cTaB/ba ce jexHa o4 03HaKa Kojy ¢y pedepedTs crasuii Ha MPUMeEpaK akTa Koju he
6UTH ¢ NpeoMETOM apXHBHpaH, 1 To: a/a (ad acta) ca 03HaKOM 3a apXMBHpame, aKo je paa y Be3H
ca NpeJMeTOM MOTIYHO 3aBpILUEH W mpeamer Tpeba apxuBHpaTH; o3Haka P u aatyM 1o Kaja
pedepeHT cTaBba MPEAMET Y POKOBHHK, CTABJba CE& YKOJIHKO j€ pey O NpeAMETHMa koje Tpeba
4yBaTH A0 oApeljeHOr poxa, OHOCHO Kaja ce mpernoctasba Jia he ctuhu 10 JomyHe mpeaMera,
Kao ¥ 03HaKa OpraHU3alMOHE jeAMHHLE Kojoj fie ce mpeaAMeT NOCTABHTH Y Pal; aKko j& aKT pellcH
H3BOPHO HJIH y NIPOJLYXKETKY aKTa, TAKO Ja Y PErUCTPaTYPH HE 0CTaje HUKAKas NMCaHH Tpar, y OBy
pyOpHKy cTaBjpa Ce pey H3BOPHO WJIM M3B. M [YH HA3WB U CEIMLITE OpraHa, OpraHu3auMje MM
JMI2 KOMe je peaMeT yiylieH Ha peliasare.

CBH f01HHje NPUMJBEHH aKTH KOjU C€ OJJHOCE Ha MCTH MpelMeT 3aBOfAe ce€ MoJ UCTHM OCHOBHHM

OpojeM ca oaBameM HapeJHOT nmoadpoja.

Kan ce nomyne cBe py6puKke, y [elOBOAHUKY TpensuheHe 3a ynucHBame MoAOpojeBa, Aajbe
3aBoljetbe aKaTa KOjH Ce OJHOCEe Ha WCTH MPEAMET BpILM Ce MpeHOLUemheM OCHOBHOr Gpoja y



crenchy cioGomty pyGpHKy 3a OCHOBHE GpojeBe a HCTIPE PedH NMPEHOC [/e je MpeaMET NpBH IyT
YNHCaH CTABHTH OCHOBHe GpojeBe H3Meljy KOjHX je npeHeT ocHOBHH Gpoj.

Ha ey HaunH ce moBesyjy H 3ajeHO peLeHH Npe/IMeTH U3 Pa3HHX FOTMLITA, C THM ILTO e nopen
Opoja ynucyje u roguHa.

Ynam 17.

CxpalieHH 1eNOBOJIHHK BOIM C€ Ha jeIHHCTBEHOM oGpactyy BepTHKaTHOT dopMaTa A-4.

Y ckpalieHOM AeNOBOJHHKY aKTa ce 3aBOJE MO XPOHONOWKOM PeAy, OAHOCHO IO peny HHXOBOT
npucTH3ama. Ilopen ocHoBHOr 6poja (0 XPOHOMOTHjH) aKT AOGMja H: apXMBCKH 3HAK, wudpy,
KJTaCH(QUKALHONM 3HAK HJTH CJL. 10 Kojim fie ce KOHKPETHH aKT, peameT apXUBUPATH.

3aBolerse akara u nipeaMeTa y cKpalieHu JeN0BOIHHK BPIIH ce (Kao H Y AENOBOJHHUKY) MACTHIIOM H

YHTKHM PYKOIMCOM Ha cliefiehil HaYuH:

- Y NpBOj KOJIOHH, YNHCYje ce M3HAJ BOJOPABHE JIMHM]e OCHOBHM DEeIHH Opoj mpeamera, a Hcnoa
LpTe apXUBCKM 3HaK, INK(pa, K1aCHHKALUMORK 3HAK H CTUYHO 101 KOJUM C€ MpeIMET apXHBHDA.

- Y Ipyroj KOJIOHH YNHCYje ce KpaTKa CaapKHHa NPeIMeTa;

- ¥ 1pefioj X0noRH, y NpocTopy M3HAA UpTE, YNUCY]y ce MOAauH o MECTy Te ce NMPEAMET Hajla3H
(YHyTpalba OpraHM3alMOHa jeAMHALA, NPEAMET CTABJLEH Y POK HIIH apXHBY, H3BPCHO pellleH H
C1L), a y IPOCTOp MCION LPTE YIIHCYje Ce JAaTyM AOCTABIbAM:A MPEIMETA Y paz, cTaB/bama y poK
HITH apXMBY, & 38BUCHO OA 03HAKE YIHCAHE y NPOCTOP U3HAJ LPTE;

- Y ueTBpTOj KoMoHH (Mprmenta) YIUCYjy ce mogaLH Koju Giue objamimaBajy yimuce M3 Kosose 2
u 3, O3HAaKy 3a NOBe3uBame OpojeBa, IOBE3HBAKBE 3ajeHO PELEHHX npeaMeTa H IpeaMeTa
3aBCICHHX M3 MPEIXOJHHX FOAMHA.

Y ciy4ajy ga KOX MOjJEAHHHX OCHOBHHX OpojeBa HeMa BHILE ME€CTa 3a YIHCHBAIbE ITOJATAKA O

KpeTatpy MPEAMETa, YIHCHBAILE CE HACTABIBA HCIOJ NOCHENer HekopHLitieHor ocHOBHOT Gpoja, ca

00aBe3oM IOBe3HBaa y pyOpULIK NpHMeAGa. AKO ce IPUMH HAKHAIHH aKT Y BE3H €a MpPeAMETOM

34BENEHHM I10J OCHOBHMM OpOjeM y NMPETXOMHO] IOAMHH, Tpeba ra 3aBeCTH MOJ HOBHM OCHOBHHM

OpojeM y MENOBONHHK M H3BPIUHMTH MOBE3HBAMKE TOr OCHOBHOT Opoja ca ocHoBHHM GpojeM u3

NPETXOIHE FOIUHE.

Yian 18.

HenoBoaHuK ce 3aKibydyje Ha Kpajy roauue (31. AeLieMOpa), ciry:k0eHOM 3abelelIKoM HaHCaHOM
HCTIOA nocneAmker 6poja, y3 KOHCTATALM]y KOMMKO je YKYITHO HpeaMeTa 3aBeieHO Y TOj rOHHH,
ORHOCHO KOJIHKO je pyOpHKa, 0AHOCHO GpojeBa YKyIHO 3aBEJCHO Y TO] FOAMHH, OJHOCHO KOJIMKO je
pyGpHKa, omHOCHO GpojeBa yKynHO HckopHITheHo.

Takcaruno ce HaBome, Gpoj - no 6poj, HenckopuuheHux pyOpHxa, Koje je y [1e10BOJHHKY
NOTPeGHO MOHMIITHTH NpelpTaBarbeM. 3afernellka ce JaTHpa U OBepaBa cinyOeHUM reuyaroM, a
TMIOTITHCYj€ j€ PAIHUK KOjH BOJY AE/IOBOIHHUK.

Ha xopuuama fenoBoaHHKA HCIIHCYje ce KPYITHUM CIOBHMA HA3HB opranusaumje. Mcnpen nasusa
CTaB/ba C€ rOIMHA, K0 U NIPBH M NOC/EAbH OCHOBHH (peatu) 6poj.

Ynan 19.

CacraBHE Zl€0 I€NOBOJHMKA je MOMME AKATA, KOJH Ce BOHM V JUCTOBHMA, M CIIY)KH 3a 3aBoherbe
BENUKOT Opoja akaTa MCTE BPCTE KOjH Ce MAcOBHO NPHMajy HMiIH HACTajy y perucTpaTypd y TOKY
MCTE TOJIMHE, & M0 KOjMMa Ce BOAM MCTH NOCTYNAK (HNP: MOJHECUM 32 H3/ABAMe PasHUX YBEpEHa,
I0TBpAa, pellieiba O rOJHIIBIM ONMOPHMA, PalIHH HAJO3M, 00JI0Baa, 3aMMCHULM Ca CeaHHLa
OpraHa ynpapJjbara H CJ1.),

3a 0By BpcTy aKaTa Ce IO IPAaBHIY MOYETKOM TOAMHE pe3epBHIlly NMpPBH OCHOBHH OpojeBd y

HeNOBONHHKY W y PYOPHKY A€ Ce ynucyje IOJally O MOWUM/BAOLY C€ KPYNHHM CIOBHMA YIIMILE
nonuc akata. [lonuck akata ce Mory yBecTH M y Toky Tekyhe romuse, ako ce 3a TO nojasu



noTpeda, a [OCTynaK 3a BHXOBO yBobheme je ueru. Omiyky o yBOBelwY IOMHCa aKarta 3a BETHKU
6poj akaTa HCTe BpCTe KOjH HACTAJy Y TOKY HCTE FOJIMHE JOHOCH PYKOBOAMJIAL HALTEKHE cnyxGe.

W3 nonuca akata Ha Kpajy ronyHe Ynucyje ce y A€NOBOAHMK KOX OCHOBHOT 6poja mox Kojum je
TonHe akata 3aBEJECH yKynaH Gpoj akata 3aBe/ICHHX Y TOKY Te FOMHE y ONKCY aKata.

Tlonucy axara ce Ha Kpajy rofiuHe cnaxy 0o OCHOBHHM GpojeBaMa, 3aKJBYYY]jy, KOpHYE H TPHIAKY
¥3 JEIOBOJHHK YHjH Cy CACTABHH JICO.

AKO Ce y Be3H ca KaTOM 3aBE/IeHMM Y IOIIHCY akara MoBene IocefaH OCTYNaK TaxKaB aKT ce
H3/Baja M3 TIONKCA aKaTa ¥ 32BOJHM Y JENOBOAHHK IO OCHOBHHM Opojem.

Yiaun 20.

[loBepsbHBY H CTPOrO MOBEp/LMBH NMPEAMETH 3aBOIE Ce y noce0aH MOBEPJLHBU OIHOCHO CTPOTO
TMOBEPJEMBH NIEIOBOJHHK KOjH C€ BOTH Ha HCTH HAYMH Kao # OGHYAH JeJOBOIHHK. 3asoheme akara
Y OBaKBe €BH/ICHIMj€ BPIIN MOCeGHO OBIAWheRO THLE.

Iv

AOCTABJbAILE AKATA Y PAJI
N AIMIHACTPATUBHO TEXHUYKA OBPAJIA AKATA

Ynan 21.

Tlocne 3aBobera akata y NeNOBOJHHMK CBH aKTH MOpajy GUTH WMCTOF 4aHa IOCTABILEHH y pan
HAZICHAHUM yHYTpAIlb,MM OPTaHH3alHOHHM jJeiMHHULaMa, & HajAoUHH]e cieaeher pajHor faHa.

Ynan 22.

HocraBibarbe akata y paj{ BPLIH Ce TIPEKO HHTEPHE JOCTABHE KHbHIe HIH IPEKO AHEBHOT M3BEUITAja
PHMIbEHE MOLITE, KOjy MOTIHCYje OATOBOPHH PAIHHK OPraHH3aLHOHE jeaunHHLE.

HlocraBbaree padyHa y paj BpUIH Ce MPeKO KHHIe pavyHa Koja HCTOBpPEMEHO NpejCcTaB/ba
OCHOBHY €BUJCHLHjY T€ BPCTE akara.

I[OCT&BJI:&H:G NnomTe ynyheHe Ha JTHYHOCT BPIUH Ce MPEKO MHTEPHE JOCTABHE KHHIE€ Ha JIHYHOCT,
Y3 IOTIIMC IIpUMaoLa.

CiyxGeHu JHCTOBH, YacomucH M Apyre myOiuKaumje J0CTaBbajy Ce NPEKO KAPTOHA, KIbMIE 3a
AOCTaBy cinyx6eHe mITame.

Ynan 23.

Ceaxu cnyx0OeHd Jomuc Tpeba na caapiu cnenehe nenope:

- 3al71aBJbe y TOPHEM JIEBOM yIITy (Ha3HB M CelHUITE OpraHH3auuje, 6poj clyKGeHor A0MHca ca
KJIaCH(QUKaUHOHMM 3HAKOM, JATYM, TTYHA afpeca);

- agpeca npuMaona (IyH Ha3HB H CEJMILTE);

- Ca JICBC CTpaHe HCIOJ ajipece NPHMaola CTaBsba Ce O3HAKA MPeAMET UCIIOJ KOjé Ce Pajyl JaKuler
31pYXHBaKa ynHcyje 6poj M AaTyM NPHMIBEHOr WITH OTIPEMJLECHOr aKTa Ha KOjH c€ oxroeapa -
Be3a;

- TEKCT KOj1 MOpa GHTH OTKYLaH, jacaH, YHTaK H CAXET,

- HCHIOL TEKCTa ca AeCHE CTpaHe Ce MOTMHCYje OBJaheHo JIMIE, a Y3 IOTIHC Ce CTAaB/ba OTHCAK
ciryKOeHOT neyara;

- HCTIOA TCKCTA Ca J1eBe CTpaHe HaBO/Ie C¢ NPHJIO3H KOjH Ce JOCTAB/bA]Y Y3 CIyXOeHH HOMHC.

CnyxGend jomuc Muile ce y HajMaime aBa NpHMEPKa, Of KOjUX Ce jeiaH Wajke, a APYyrd ce
3aJp)KaBa y apXxHBH ITHCAPHHIIE.



Ynan 24.

CBaky aKT, KOJUM MNOYHHK-€ HOBM MpeaMeT, Tpeba no 3aBohey Yy OCHOBHY €BHACHLHM]Y YIOKHTH Yy
noceban omoT. Ha oMoTy ce ynucyje Opoj, roauHa, 03Haka yHyTpalllhe OpraHH3alloHe jeAHHHULIE,
a KCIMOJ, TOTa KpaTak CaJipiKaj NpeIMeTa, Kao H NOMHUC NpUIIora.

AxTe HCTOT NpeaMeTa Tpeba yraraTH y OMOT 10 JaTyMHMa MpHjeMa, OMHOCHO pelllaBara, TaKo ja
C€ aKT ca HajHOBHMjUM JIaTyMOM Hajla3H Ha BpXY.

v
BPARAIGLE PEHNIEHUX IIPEAMETA IIHCAPHHUITA U PABBOBEILE AKATA
Ynau 25.

Csu peuieHn npeaMeTd Koje Tpeba apXMBHPATH, OTIIPEMHTH WM YCTYNHTH IPYroj YHYTDPALIHbO]
OpraH{3alMOHO]j jeIUHHUIH, Bpahajy ce NMCAPHHIM TIPEKO HHTEPHE JOCTABHE KEHLUTE,

Ha oMoty axra koju ce Bpaha nucapHuuy, pedepertu (oGpahuBaun) cTasbajy moTpebHa ynyTcTBa
0 HayuHy oOTnpeme (NPEeNnopyYyeHo, aBHOHOM M CJI.) H Ja JM aKkT Tpeba YNYTHTH ApYyroj
OpraHM3aliOHO] j€ THHHIIH.

PaguuK nucapHMue npoBepasa, NPWIMKOM TNpHMama NpeameTa, Ja Jin je obpahuBay BpaTHO
KOMIUIET2H [PeAMET MUCAPHALH, Kao B (GopMalHy HCHIPaBHOT CITy»OEHOT JIOMHCa M Ha €BEHTYAIHE
HeNoCTaTKe yKasyje pedepeHTy U Bpahia My NpeaOMeT Ha JONYHY.

Ynan 26.

Ha cBakom ciry:x0€HOM JIONKCY 110 KOME je NOCTYIaK 3aBpLIeH, Npe HEro WITO Ce BPATH NHCAPHULIHN
pedepenT, oSpahuBay, nopex o3HaKe a/a YIHUCYje pOK YyBaka NpeaMETa KOjH je npeasuheH 3a Ty
BpCTY MNpEAMEeTa y JIMCTH KaTeropHja perucTpaTypcKor MaTepdjaja ca pOKOBMMa 4yBaiba H
NOTNHUCYje ce.

Ynan 27.

Passolieibe akra - ciyx6GeHHX NoMKca BPLIM Ce YIIMCOM Y oxaroBapajyhe py6puke AenoBOAHUKA Y

cMucy oapenaba osor IIpaBHIHHKA HITH YITHCOM Yy oaroBapajyhie momnuce axara.

AKTH ce pazBojie Ha cieqehd HauHH:

- 2/ a ca 03HAaKOM POKa 4yBarma [peJAMETa ako je pal [0 MpeAMETY MOTIYHO 3aBpLieH u Tpeba ra
CTaBHUTH Y apXHBY.

- P (o 3Hauu pox) ¥ JaTyM IO Kaja ce OdYeKyje Aa ce 110 TPaXKEHwY MOCTYNH HIIH Kaia IpeaMer
Tpeba MOHOBO Y3€TH Y pal.

- AKO Ce aKT yCTyIa YHyTpalliib0j OpraHU3aLHOHOj jeAHHHUIHM Tpeba 03HAYHTH KOME CE aKT YCTYIA.

- AKo ce BpurM pasBoljere akaTa KojH je H3BOPHO pelueH, TpeGa CTaBHTH 03Haky M3BOpHO 4 3aTHM

AaTyM, Ta4aH Ha3HMB H CEIMIITe OpPraHa KOMe je npeaMeT oTnpeMibet. JIaTyMH K 03Hake paspoljeiba

YIHCYjy C€ XPOHOJIOUIKHAM PeIoM y pyOpHKe 8 1 9 NeN0BOJHHAKA.

YUnan 28.

INocne u3BpiueHor pa3poljema, akTH Koje TpeGa CTaBUTH Y POKOBHHMK, aDXMBHPATH HJIH OTIIPEMHTH,
npeaajy e HeloCpeAHO HalJIEKHOM PaIHHKY.



Lian 29,

Ilpeamertu 3a koje je oapebeno ma ce y nmucapHuuu Apxe o oapeheHor poka craBibajy ce y
POKOBHHK IpeaMeTa.

PokosHuk npenMeTa cacToju ce off dacumkana y Koje ce cTaBbajy NPEAMETH NpeMa IaTyMy poka
M3 TeKyher ¥ HapejHMX MECELH, CIOXEHH TO GpojeBUMa JENOBOJHHKA OQHOCHO IO
KNIaCH(PUKALIHOHUM O3HAKaMa.

Ynan 30,

Otnpemarbe nowrte Bputu nucapHuua. CBU NPEAMETH Ipey3eTH ¥ TOKy aaHa 10 12 yacosa Mopajy
CC OTHPEMHTH MCTOr Nana. TIpeAMETH NpuMIbeHH NOC/E 3aKbY4MBama OTIPEMHHX KIBHIa, aKo
HHCY XHTHH, oTIIpeMulie ce HapeJHOr AaHa.

Ha KOIII/IjH nucMa KOje CC OTNpEMA CTaBJ/ba CE¢ OTHCAK IIe4aTa CKCII€A0BAHO, MECTO, NaTyM H
NMOTIIHC EKCEAHTOopA.

Yaan 31.

Buie ciyxGeHux xomMca Koju ce MCTOr gaHa ynyhyjy Ha MCTy ajpecy cTaBbajy ce y HCTH
KOBEpar.

Kosepar y kome ce ornpemajy cinyx6Gena axta TpeGa aa Ca/Ip3KH y FOPH-EM JIEBOM YIITy MPBE CTpaHe
TauaH HasuB M GIIKY aJpecy MOUIM/BAOLa H O3HAKY CBHX aKaTa KOjU Ce Hajase y xoBepty. Hazun
TIpAMaoia NMOWHIBKE HCMUCYje C¢ KDYIHHM H YMTKHM CIOBHMA, OJHOCHO MHCAhOM MalIHHOM y
ACCHOM ropmem yriy xoBepTe. MecTo (cenuiure) npumaoua NHILE Ce BEJHKHM UITAMIIAHUM
CIIOBMMA, & HCIIOJ| TOra C€ CTaB/ba HErosa Giuxa ajipeca.

Ynan 32,

Bpennocue mowmsbke, cyscka axra, roBep/bHBA H CTPOLO [0BEpPJbHBA TIPEMHCKa OTHpemajy ce
06aBe3HO NPENOPYYEHO MIIH NPEKO JOCTABHE KHLHTE 8KO CE JOCTABIbAILE BPIUH OPEKO KypHpa.

Yaar 33.

Y KBHTY eKcnefoBaHe MOWITe YIHCYjy ce CBe NOLIKH/BKE, KOje Ce OThpemajy moiutoM. Kibura
Cily)KH Kao €BHAEHLIH]ja O 3aBPLICHO] OTIPEMH.

Paju npaesiama HOBLIA 33 OWITAPHHY CBAKOAHEBHO CE BOIH KOHTPOJHHK TOLITAPHHE.

VI
APXNBHPAIE (CTAB/bAILE V APXHWBY) HYYBAILE ITPEJIMETA
Ynau 34.

CBpluenu npeaMeTH ce oKy y apXuBy H 4yBajy ¥ H0j.

CBpLUCHH IPEIMETH 4YBajy C€ Y APXMBH THCAPHHLE HajIyXe 110 UCTeKa HapeHE T'O/IHHE Y OJHOCY
Ha rolMHYy Kajia J& LPSAMET PELIeH, a [OCIIe TOra e 3aNHCHHYKH NPeNajy y apXMBCKH LEIO.
Pemwenn npeaMets Mory ce myxe 3aipKaTH Ha OCHOBY peBsepca, ald HajayKe A0 UCTeKa HapeaHe
rOJMHE.

Ilo mpoteky HaBeneHor poka MOTYy ce 3agpKaTH Camo NPEIMETH KOjH IPEACTaBIbajy
HOKYMEHTALH]y OJ 3Ha4aja 3a Tekylin pax opraHmsanje.



Yiaan 35,

Ilpe apxusupara TpeGa IPOBEPHTH A2 I je MpeaMeT 3aBpLICH, /1a JIK C€ y NMPEIMETY Hajlase HeKU
MPUIIO3H MIM NOKYMEHTH KOje Tpeda BpaTHTH CTpaHKaMma, 1a JIH CY y3 HHX IPELIKOM MPHIIOjCHH
HEKU JIPYTH MPEIAMETH, JAEIOBH U CJI.

Yiaaw 36.

Cepuwenn npeameru obenexapajy ce onpeleHUM O3HaKama (apXWUBCKMM MM KiacH(HKALHOHAM
3HaUMMa) HAa OCHOBY KOjHX Ce BpUM KiacHduKauuja 3a apxuBHpamwe. Y OKBUDY IMslaHa
KJIACHPHUKALMORHX 3HAKOBA HJIH apXHBCKHX 3HAKOBA 3aBPLICHH NPEAMETH ce cpelyjy no pegHum
6pojeBuma.

Yan 37,

3a cBaky KJIaCHOHMKALMOHY O3HAKY IO NpaBHly C¢ y apXMBH IHCApHHLE OTBapa noceGaH
PErHcTpaTop, GacuuK, OMOT, KOpHIle ¥ KoMe he ce npeamern cnaratu XPOHOJIOUIKH ¥ OKBUPY CBOT
Knacu(pUKaLMOHOT 3HaKA.

Y okBdpy jenHor KiacH(HMKALHOHOT 3HAKA MOXe ce (opMHpaTH Buie GacUMKTH 360r BETHKOT
06HMMa PErHCTpaTypPCKOT MaTepHjaa.

Yaan 38,

ApPXHBHDaHH NpPEAMETH M aKTH Y apXuBH TMCAapHHLE MIIM apXMBCKOM JEIOy, 4yBajy ce y
OAroBapajyfiuM perncTpaTypckuM jenuHHMIAMa (acumxnama, perucTpaTopuma, KyTHjama u
CIIHYHO).

Ha craky perucrpatypcky jenuumiy ucnucyjy ce cnenehie o3Hake:

- [Iyn nasus creapaoua (opranmsaunje, ycranose),

- Fonuna nactaska Matepujana,

- Kparax canpxaj peructpatypcke jeaunuue,

- bpoj U3 apxuBcKe Kibure,

Ynan 39.

ApXHBHDAHH TpeaMeTH uyBajy ce y NPOCTOpHjaMa OfpeleHHM 3a apxHBCKH Aeno, Koje Tpeba aa
HCTIYBaBajy ONTHMAIHE TEXHHYKE YCJIOBE 3a Ty HaMeHy (MHCTe, CYBE, OCBET/LEHE XIaTHHM
OCBCTILEILEM, IPOCTPAHE MPOCTOPHj€, OCHIypaHe oJ Bare: HACATHO j& Aa Aeono Gyxe cHaGaeBeH
MEPA'eM BJIare H ca HCIYIEHUM yCI0BAMA TIPOTHBIIOXKAPHE 3aluTHTe: Tpeba na Gyie cHabnenen
T3B. jaBJbaueM noxapa). ['paby TpeGa cmecTutn ¥ 3aTBOpEHE METAllHE OpPMaHe WM CIIELHjaHoO
HallpaB/LCHE OpMaHe 32 cMmemTaj rpafje Behux JHMeH3Mja (NPOjeKTH, KapTe, MIAHOBH U ci). ¥V
Aenoy je 06aBe3HO MEPHOAMYHO BPUIMTH ACPATH3ALA]Y U JE3UHCEKIIM]Y.,

I'paby je noTpe6Ho 3alTHTHTH KaKo O omrehena, Tako H 01 HeCTajamba.

Apxusupanom rpaljoM pykyje, 4yBa je u OApXkaBa, Te Npeay3uMa noTpebHe Mepe y LHU/BY 3alITHTE
HCTe, 3a TO OBNANeHO JHLE - apXHBap.

Ynan 40.

ApxuBcka rpalja, ce u3aaje no notpe6u Ha MpYBpeMeHO Kopuuihieke Ha peBepe, KOjH e NOMyHaBa
y 3 mpuMepxa. Jean npumepak pesepca ce dyBa Ha MECTY OZaKJIe je y3eT NpeaMeT, ApYrH Y
noceGHO]  dacUMIUIH  HANENKHOr  pajHMKa, a Tpehu  nobuja  KOpHMCHMK  mpenmera.



Yian 41,

Y apXHBCKOM [enoy 4yyBa Ce PErdCTPAaTYpCKH MaTepHjal H apXuBcKa rpaba, Do HCTeKy poka
HyBama y apxXWBM NMHCAapHULE y cpehenom u GesbenHoM cramy, n0 yHHImITeWwa npema JIHCTH
KaTeroprja perucTpaTypcKOr MaTephjana ca pOKOBMMA 4YyBama WIH 0 npejaje HaleKHOM
apXHBY.

VIIL
EBUAEHTHPAILE PETHCTPATYPCKOI MATEPHJAJIA 1 APXUBCKE I'PABE
Unan 42,

Y OKBHMpY KaHLENapHjCKOr M apXMBCKOI TOCTOBAA BOAH €€ APXHBCKA KIGHIA Ko OINIITH
HHBEHTApHH NPErJIC] LENIOKYIHOT PerHCTPaTypCeKOr MaTepujana HacTanor y pagy ®akyarera, Kao
M PErucTpaTypekor Marepujaia u apxubcke rpaie KOjH ce 1o GHIO KOM OCHOBY Hanase y
NpOCTOpHjaMa UcTe.

Yaan 43.

Epunenrupare rpalie y apxuecky KeHry Moryhe je Tek kaga cy apxuscka rpalja u PErHCTpParTypeKu
Marepujan Dakynrteta y NOTIHYHOCTH cpelieHH, a DErHCTPaTypcKe jeMHHUE O3HAYEHe CBHM
NPOITHCAHUM O3HAKaMa.

Ynaun 44,

YnHcuBame y apxMBCKY KHHIY BPUIH C€ TIO XPOHONOTHU Tj. OX HajcTapujer MaTepujaia Kojum ce

pacnonaxe. Y OKBHDY jeilHeé TOJMHE INONKCYjy CE€ HpPBO OCHOBHE M Apyre eBHACHUHje

(nenoBOJHMUY, MOMMCH aKaTa, PETHCTPH M CIL.), a 3aTHM ce MOMHCHBAMbE rpae BpIUM MO BpPCTH

AOKyMeHTalMje koja ce cTBapa pagoM (akyarteta (Hmp. omiuTta apxMBa, IEpCoHAHA

AOKyMeHTal1ja, OCHOBHA JENATHOCT, NPOjEKTHO-TEXHHYKa, (unancHjcKa goKyMeHTanmM}a U cn.) B

TO Ha cnepehu HAYKH:

- Y pyOpuky Peann G6poj perucrparypckor MaTepHjana ymucyjy ce Of jeflaH na Ha Jajbe PeHU
GpojeBn. Pennm Gpojeu ce HaCTaB/bajy y KWU3H KOHTHHYHPAHO H3 TOOMHEC Y TOJMHY.
Perncrpatypcke jenuumne (perncrparop, Qacimkn, Keura, OMOT, KyTHja 1 ci1.) obenexasajy ce
HCTUM penHUM GPojeM 07| KOjUM ce MaTepHjai oapeljere BPCTe BOIH y apXMBCKOj KEbU3H.

- ¥V pyGpuky JlaTym ynuca ynucyje ce aH, Mecel| ¥ TOIHHA YIHCA PErHCTPaTyPCKOr MaTepujana.
Peructpatypcxku marepnjan n3 nperxonse rommue ynucyje ce Y apXHBCKY KIBHTY HajKacHHUje A0
anpunia HapeJHe roJauHe.,

-Y pyCpuky Iopmna mHacTaHKa yhMcyje ce roaMHa OZHOCHO pacmioH roAWHA Yy KOjeM je
PErHCTPaTypCKH MaTepujall HacTao. 3a PerMCTPaTYpPCKH MaTepHjan koju oGyXBaTa MOJATKE M3
BHLIC FOAHHA YIIHCYj€ C€ NOYETHA FOMHa.,

- ¥ py0puxy Caapxaj - KIacHpUKANHONHE 3HAK YIHCYje Ce KparKa Cajp)KHHa PEerHcTpaTypcKor
MaTepHjaa H TO KOpHUCTehH HasHBE YCBOjEHE JIHCTOM KaTeropuja PErHCTPaTYPCKOr MaTepHjaia ca
POKOBHMa YyBama, Kao U KJIaCHPHKAUMOHH 3HAK.

-Y pybpuky Konnunna permerpatypekor Marepujana ynucyje ce ykymaH 6poj
PEruCTpaTypCkMX jeAMHULA HCTOBPCHOT PErHCTPaTypPCKOr MaTepujana.

- ¥ py6piky IlpocTopHje H moauue - ynucyje ce noaTak y Kojoj NPOCTOPHjH, TIOJNHLH H OpMaHy
J€ CMELITEH PErHCTPaTYpPCKH MaTEPHA KAo M CBE NPOMEHE Y BE3U ca CMELLTajeM.
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- ¥ pybpuxy Ipumenda - ynucyjy ce nogaum y eesu ca H3TyYHUBatheM (HIP. H3YYEHO peliekheM
Heroprjckor apxusa Hum: TpeGa HapecTw Opoj ® jatyMm poGujeHor pewema) Wi
npuMonpeaajom apxuseke rpalje Heroprjckom apxuBy Huwi (HaBoan ce 6poj u maTym 3amucHuKa
0 MPHMONPENaju rpalie HajJIeKHOM apXHUBY).

Ynan 45.

IIpenuce apxmBcke kibure (nmpemwc, ¢oTokonuja) Tpeba KOHTHHYHPAHO AOCTABIHATH Heropujckom
apxuBy Hulu 3a cBaky npoTexiy rognHy u To HajkacHuje 10 Kpaja arnpHia Mecela Hape IHe TOIHHE.

TpunukoM focTasbatea Mpenuca apxHBCKE KIHIE AOCTAB/ba Ce H TIOAATAK O KONHYMHH apXuBCKe
rpalie M perucTpaTypeKor MaTepHjana u3paxeHoj v Ay KHHM METpHMa N0 roJMHaMa,

VIII

OJABHPAIE APXUBCKE I'PABE U N3JIVUYHBAILE BE3BPEIHOI'
PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Unan 46.

OnaGupame apxuBcke rpalje 3 perHcTpaTypckor MaTepHjana, Kao H M3Iy4uBame Ge3BpefHOr
PErUCTpaTypekor MaTepujana ce BPUIM Y OPTaHH3aLUMjH Y YHjeM je pamy HacTao perHcTpaTypcku
MaTepHjan HH Ce KOJ MCTe HAas3M 110 GHJI0 KOM npaBHOM ocHOBY. OnaHparme apxuBcke rpalie u3
PETHCTPaTYPCKOT MaTepHjaia, Kao H H3IyuuBare Ge3BpeaHOr perMcTpatypcKor MaTepMjaia BpIIM
Ce U3 CpehieHOr perucTpaTypeKkor MaTepHjana Koju J€ YNHCaH y apXHBCKy KIbHTY,

ApxuBap he HaBeleHH MaTepHjan NPHIPEMHUTH 3a npozajy npenysehy koje ce GaBH MpOMeToM
OTHagHOr MaTepHjana,

Unau 47.

Y apxHBCKOj KibM3H 00aBe3HO ce eBUACHTHPa 6poj 1 natym pemewa Uctopujckor apxusa Hum
KOjHM ce 01106paBa U3y UHBame Ge3BPEIHOT PETHCTPATYPCKOr MaTepHjana.

Yian 48.

OnaGupame apxuscke rpahe H M3ny4uBarme Ge3BpenHoOr perHcTPaTypCKOr MaTepHjaia BPIIH CE Ha
OCHOBY JIHCTE KAaTerOpHja PETUCTPATYPCKOr MaTepUjaia ca pOKOBAMa YyBama,

Jlucra xareropuja peructparypekor Mareprjaia ca POKOBHMMa 4yBaiba je ONILITH aKT KOjU cajpiku
TOTHC CBHX KATETOPHja PErHCTPATYPCKOr MATepHjaia HACTANOT y pany Pakynrera, Kao H BHXOBE
poxoBe yyBawa. Ha ocHOBY nMcTe BplM ce onabupare apXHBCKe rpabie (oAHOCHO KaTteropuja ca
TPAJHHM POKOM YYBalba) M H3/TYHHBAHe GeaspeHoOr perncrpatypekor Marepujaia (kateropuja ca
ONEPaTHBHHM POKOBHMa).

Ynan 49.

Jlucty kareropuja perucrparypckor MaTepHjana ca POKOBMMA 4yBama NOHOCH OpraH KOjH je
oaroeapajyhum unanoM Cratyta ®akynrera osrawheH 1a JOHOCH ONILTA K Apyra aKTa.

Hpeanor sucte ce wame Crpyunom sehy Hctopujckor apxusa Hum ma carmachoct. Ouela
Crpyunor seha Hcropujckor apxua Hum o NPCITOKEHUM KaTeropujaMa rpalie H HHXOBHM
POKOBHMa yyBawa Cy obapedyjyhie 3a JoHOCHOLA JHCTE ®akynrera. AKO NpPEIOr JTUCTE YCBOjH
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Crpyusno Behe Hcropujckor apxuBa Huul, JOHOCH € KOHAa4YHa Bep3Hja /IMCTE Kareropuja
perucTpaTypcKor MaTepHjana ca poKOBUMA YyBalka ¥ JIBa NIpUMepKa (jelaH nmpuMepak je HaMeHeH
3a jocuje Mcropujckor apxuBa Huu, a apyry 3a qoHochoua jgucte Pakynrera Ha Koje ¢e OTUCKYje
neuar carnacHocTH Hctopujckor apxuBa Huml, YKOIHKO c€ TOKOM rOAMHE jaBe HOBE BpCTE
npeaMera, opraHu3alKja je Ay>KHa Ja W3BPLIM U3MeHe U JOMyHe MmocTojehe jHUcTe HAa WCTH HaylH
Ka0 H y HOCTYNKY KOj! BaXKH 3a IOHOLIEH:E JIUCTE.

Qakynter je y o6aBe3n 1a ce NPUIMKOM OfaCHparma W M3TydHBamha GE3BPEAHOT PErHCTPaTyPCKOr
MaTepHjana NMpHAPKABa POKOBAa 4YyBala KOjU Cy MpeABAleHH COMCTBEHOM JIMCTOM KaTeropHja
perucTpaTypcKor MaTepHjana ca poKOBHMA HyBamba.

Yinan 50.

3a TpajHO 4YyBame oApelyjy ce kareropHje perucTpaTypckor MaTepHjata Koje caipiKe rmojarke oj
3Hauaja 3a UCTOPHjY M JApYyTe Hayke, KyOTYpy M ONIITE W JApPYre APYLITBeHe motpebe, Kao W 3a
norpebe camMor CTBapaolla perucTpatypckor Matepujana @axynrera. Kareropuje mpensuhjere za
TPajHO YyBame dyBahe ce 1o noceGHUM MPONHCHMa,

3a perucTpaTypcKky MaTepHjall KOjH HHje OLieteH Kao apXuBCKa rpalja pokOBH 4yBamwa ce onpelyjy
3aBuCHO oJ norpeba akyqarera, a Takohe M y ckramy ca nocebHHUM nponHcuMa (HOp.
(d¥HaHCHjcKO-MaTepHjaiHa JOKyMEHTall{ja, CTPYYHa, TEXHAYKA JOKYMEHTAIM]jA U CJL.).

Yaan 51.

JIucra kaTeropmja perucTpaTypcKor Matepujana Tpeba ga caapxu cieache:

OcHOBHE NOAATKE O TBOPLY PErMCTPATYPCKOT MATEPHjAIa.

- Y pyGpuky Peanu 6poj ynucatu 6poj moueB off jeaaH ma Hajabe, H Taj Opoj ¢& KOHTHHYHPaHO
HAcTaB/ba KPO3 JIUCTY.

- ¥ py6puky Knacudukannona o3naka ynucatd KiacHpHKaLHOHyY O3HaKY 3a Ty KaTeropujy (oBa
pyOpHKa HHje o0aBe3Ha).

- Y pyOpuxy Canpskaj ynucaTu KpaTak cafpikaj Kareropuja perucTpaTypekor Marepujana u

- ¥ pyOpHKY pOK YyBama POKOBE HHUXOBOT YyBakba.

Y ndcTH TpeOa HaBECTH MEPHOA 3a KOjH Ce MCTA JIOHOCH, KA0 M CBE KaTEropHje PETMCTPATYPCKOT

MarepHjaja HacTane pajoM Pakyntera WITH ce KO HCTE Hanask Mo OHI0 KOM NPABHOM OCHOBY.

Yaan 52.

@akynrer je Ay)KaH Aa BploM Tekyhe onabupaie U M3/Iy4yHBaLe 110 POKOBHMA KOjU Cy YTBpheHH
JHCTOM,

INoctynak onabupara M H3MyuHBamba O€3BPEIHOT PErHCTPaTypCKOr MaTepujaia nokpehe ®akynrer
Ha Taj HAYMH WTO GOpMKpa KOMHCH]y KOja CacTaB/ba MOMHC-CITHCAK GE3BPENHOr PETMCTPATYPCKOT
MarepHjana, KOMe je Io JIHCTH KaTeropuja perucTpaTypCKOr MATEpHjala ¢a POKOBHMA UyBaba
HCTEKAo pOK YyBama.

Ionuc caapxu cnenehe noaarke:

- peauu Gpoj

- Ha3HB KaTETOpHj€ U3 JTUCTE

- peasu 6poj U3 THCTE

- POK 4yBama IpemMa JIMCTH

- TOJMHY HAaCTaHKa MaTepHjana u

- KOIMYHHY U3PaKEHY Y AYXKHHAM METpUMa.
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HakoH u3BpmeHOr monuca KOMHCHje, HOIHOCH CE MHCMEHH 3aXTeB Hcropujckom apxuBy Huw
KOME C€ y IPUIIOTY NoAaje cnucak (monuc Ge3BpeHOr PermeTpaTypeKor MaTepHjana) a ce nocie
M3BPLICHOT Nper/ieaa 0A00pH yHHIITERhE (LUKAPTHpare).

Hcropujckn apxus Humr pasmaTpa 3axTeB 3a M3myuuBame (Ca MPHIOKEHHM MONKCOM) a BpLIK
Mpere] HaBeNCHOT, a 3aTUM JOHOCH peliehe KOjuM ce oJobpaBa yHHIITaBawe Oe3BpeaHor
perucTpatypckor MaTepujania.

Ha ocrHoBy peinema Hcropn_]cmr apxuBa Hum xojum ce omofpaBa yHuuwITeme Ge3speaHOr
perucTparypckor MaTepHjaia opraHu3aunja je 0GaBesHa 1a yHWIUTH PErMCTPATypPCKH MaTepHjail u
Aa 0 HaYHHY H BPEMEHY YHHUIITEHa MTUCMEHO 00aBECTH HCTH.

IX
HPEJAJA APXHUBCKE I'PABE HAJUIEJKHOM APXHUBY
Ynan 53.

Cpebena u nonucana apxuscka rpabja npeaaje ce Heroprjckom apxuBy Hur Ha uyBaibe, Mo HCTEKy
poka oa 30 roxuHa, payynajyhu on aaHa HacTaHKa Te rpalje.

Haseznenn pox ox 30 romwna 3a npumonpenajy apxuscke rpalie Moxe ce MIPOJYXKHTH CaMO Ha
OCHOBY criopasyMa usMehy @akynrera n Heropujckor apxusa Huu.

Ilpeysumame apxuscke rpabe ox crpane Hcropujckor apxisa Hum BpPILH C€ CBAKe IleTe TOJHHE,
Io McTeKy poka of 30 roguHa.

Ynan 54,

Ipumonpenaja apxuBCke rpafje Bpumm ce koMucHjcku. KomucHja cactabeHa of mpeicTaBHHKa

OpraHMsanije unja ce rpaa mpeys3uMa U NpesICTABHUKA HA/NTEKHOT apXHBA KOjH Npey3nMa rpaly,

CacTaBsba 3aMKCHUK y KOjH ce YHOCe cnefiehn nmopanu;

- HA3MB OpPraHU3aUMje Ynja ce apxUBcKa rpaha npeysuma,

- MECTO IPHMOIIPENaje H 1aTyM,

- HasHB (JOHZA KOjH Ce Ipey3nMa,

- HanoMeHa na Jin ce npeysuma 1eo Goux i feo Gona, kao u 3abenewiky rae ocTaje Hempeysera
rpaba,

- IepHoJ U3 Kora je rpaha koja ce npey3uma,

- NpuHUMI cpeheHocTH rpalje,

- YKyIHa KOJINYHHA aDXHBCKE rpalje H3paKeHa y apXMBCKUM jeIMHULIAMA H AYXKHHM METPHMA,

- IOTMMCH YWIAHOBA KOMHCHje B oBepa DakynTeTa U IPUMaola.

JamUCHUK Ce cacTaB/ba y MeT NpUMepaka, Ol KOjHX UETHDH Mpey3uMa Hctopujcku apxue Hum, a

jenan @akynrer.

X
ITPEJIA3ZHE H 3ABPHIHE OJPEIBE
Ynan 55.
Qaky/nTeT je yxaH Ja ca M3Y3eTHOM MNaXIOM 4yBa PErHCTPaTYpCKH MaTepHjajl, O3HayaBa M

AATHpa PETHCTPATYPCKH MaTepHjai, Kiacu(uxyje M apxuBHpa PerucTpaTypcKd MaTepHjal,
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ojabupa apxuscky rpaby u usiydyje Ge3mpenun PErHCTpaTypCKH MaTepHjall y POKY OJ FORHHY
AaHa HCTEKa POKa YyBakha.

YiaaH 56.

Qaxynrer je myxan ma oGasemrrasa Hctoprjcku apxue HHw © cBMM npaBHWM M GU3HYIKHM
NpOMEHAMa HaCTAHM y BE3H Ca apXUBCKOM rpal)OM M perucTpaTrypckKuM MarepujasioM, 3aTHM o
CBCHTYATHUM CTAaTyCHMM NpPOMEHaMa OpPraHH3allMje UM IIPOMEHH: Ha3WBa, ajpece, AeTaTHOCTH,
OCHHBaYa M Jp.

Ynan 57.

Osaj TlpaBuIHEK CTynNa Ha CHAry JaHOM ycBajawa on ctpane CapeTa [IpHpoAHO-MaTeMaTHUKOr
daxynrera a mpumerwuBalie ce mpBor HapeaHOr aHa O nobujama carnacioctn Heropujckor
apxusa Hum.

Cee nsmene u nonyne [TpaBunnuka usppinuhic ce no UCTOM NOCTYIIKY IO KOME je W JOHET.
Ilpaenu nponucy koju cy xopuuwhenn npu u3panu osor [lpaBrinnka:

-3aKoH 0 KynTypHHM Ho6puma (,, C1. rnacHuk PCY, 6p.71/94);

-YIyTeTBO 0 HauMHy Bohera H Kopulthera apXUBCKe KibHre (,»Cn, rnacuux PC*, Gp. 47/81);

-YNyICTBO 0 nocTynky ofaGHpawa apxupcke rpalje U3IIy4uBamy G€3BPeJHOr PErHCTPATYPCKOT
MaTepHjana i 0 HauMHy NpHMoNpeaje apxuscke rpalje ( ,,Ci1. rackuk PC 6p. 47/81).
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